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Инструкция по написанию письма арендодателю (уровень B2)
1. Структура письма
Соблюдайте формальный стиль и четкую структуру:
· Предмет (Betreff): Кратко укажите цель письма.
Пример: "Anfrage zur Verschiebung des Einzugsdatums"
· Обращение: Используйте формальное "Sehr geehrter Herr/Frau [Name]".
· Основная часть: 3-4 абзаца (благодарность → проблема → решение).
· Завершение: Вежливая фраза + контакты.

2. Содержание письма
А. Введение (1 абзац):
· Поблагодарите за возможность аренды.
· Выразите позитивный настрой.
Пример:
"Vielen Dank für die Möglichkeit, die Wohnung zu mieten. Ich freue mich sehr darauf!"
Б. Объяснение ситуации (2 абзац):
· Четко укажите причину переноса даты.
· Используйте нейтральные формулировки (без извинений).
Пример:
"Aufgrund eines verpflichtenden Praktikums in [Stadt] kann ich erst im November einziehen."
В. Аргументы (3 абзац):
· Подчеркните важность причины (учеба, карьера).
· Предложите компромисс (предоплата, залог).
Пример:
"Das Praktikum ist essenziell für mein Studium. Gerne zahle ich die Kaution im Voraus."
Г. Заключение (4 абзац):
· Поблагодарите за понимание.
· Предложите обсудить детали.
Пример:
"Vielen Dank für Ihr Verständnis. Für Rückfragen stehe ich gerne zur Verfügung."

3. Языковые средства (B2)
· Фразы для вежливости:
· "Ich würde mich freuen, wenn..."
· "Es tut mir leid für die Unannehmlichkeiten."
· Связки:
· "Aufgrund..." (по причине),
· "Da..." (так как),
· "um...zu" (чтобы).
· Ключевые слова:
· "verpflichtend" (обязательный),
· "zuverlässig" (надежный),
· "Entgegenkommen" (готовность помочь).

4. Проверка перед отправкой
· Объем: 130–150 слов.
· Грамматика: Проверьте времена и модальные глаголы (können, müssen).
· Стиль: Избегайте разговорных выражений.
Готовый шаблон:
Betreff: Anfrage zur Verschiebung des Einzugsdatums  

Sehr geehrter Herr [Name],  

[1. Dank + Freude]  
[2. Grund + neue Einzugsdatum]  
[3. Argumente + Lösungsvorschlag]  
[4. Dank + Kontaktangebot]  

Mit freundlichen Grüßen,  
[Ihr Name]  
[Kontaktdaten]  
Совет: Для тренировки напишите 2 варианта — с разными аргументами.
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